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ГРАФИК 

ЕЖЕДНЕВНОЙ УБОРКИ ОФИСА 

 

1. Проверить наличие воды в офисе, при отсутствии воды дать заявку старшей горничной. 
2. Чистка зала заседаний, а также приготовление зала для собраний. 
3. Чистка коридоров и входных дверей. 
4. Чистка санузлов и проветривание туалетных помещений. 
5. Проверить на пригодность санузлы, если санузлы в нерабочем состоянии дать заявку. 
6. Чистка кабинетов: мебель, окна, двери, электрооборудования и др. 
7. Проветривание кабинетов. 
8. Проверить  в рабочем ли состоянии электрооборудование. 
9. При наличии дефектов и поломок дать заявку старшей горничной. 
10. После собрания своевременно осуществлять дезинфекции чашек для чая и отметить график 

дезинфекций. 
11. В конце рабочего дня выключить вентиляторы в санузлах (туалет). 
12. При проведении собраний обслуживать персонал чаем. 
13. Закрыть северную дверь по окончанию работ офиса №3. 
14. Ухаживание за цветами. 
 
 
 
Представитель ХО «ALP IŞ»    
 
 
Старшая горничная      . 
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ГРАФИК 
 

ЕЖЕДНЕВНОЙ УБОРКИ ОБЩЕЖИТИЙ VIP 
 

 
1. Обход жилых комнат, проверить наличие воды, а  также собрать грязное белье (одежда) и 

сдать в прачечную. 
2. Проветривание коридора. 
3. Чистка коридоров и входных дверей. 
4. Проверить в рабочем ли состоянии электрооборудование. 
5. Чистка и проветривание жилых комнат. 
6. Тщательная чистка мебели, электрооборудования, окон, дверей  и др. 
7. Тщательная чистка банной комнаты раковины унитаза, душевой кабины, а также стенного 

кафеля. 
8. При выявлении причин неисправности или поломок дать заявку старшей горничной. 
9. Проветривание нежилых комнат. 
10. Ухаживание за цветами. 
11. Предварительный обход комнат во второй половине дня при необходимости провести 

уборку и заправить постель. 
12. После окончания работ в комнате выключить все электрооборудования, кроме 

холодильника, а также проверить тщательно. 
  
 
 
Представитель ХО «ALP IŞ»    
 
Старшая горничная       
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